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ПРОЕКТ
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТАШТАГОЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  ТАШТАГОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  «___»    ____________   2013г.   №  ___
Об утверждении административного регламента Администрации Таштагольского муниципального  района по оказанию муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества  Таштагольского района  в аренду, безвозмездное пользование»  
 В соответствии с Федеральным  законом  от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Таштагольского района от 19.11.2010 г.№974-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Таштагольского муниципального района» и    в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению Таштагольского района,  Администрация Таштагольского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Таштагольского муниципального района по оказанию муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества  Таштагольского района  в аренду, безвозмездное пользование».
2.  Администрации Таштагольского муниципального района разместить административный регламент на официальном сайте  Администрации Таштагольского муниципального района и на Портале государственных и муниципальных услуг Кемеровской области.

3. Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Красная Шория» и разместить на сайте Администрации Таштагольского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Таштагольского района Шульмина М.Н.

5.   Постановление  вступает в силу с момента его опубликования. 
             Глава 

     Таштагольского района                                                           В.Н.Макута

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной  услуги

«Предоставление муниципального имущества  Таштагольского района  в аренду, безвозмездное пользование»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества  Таштагольского района  в аренду, безвозмездное пользование»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах.

2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   постановлением Администрации Таштагольского района от 19.11.2010 г.№974-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Таштагольского муниципального района»

3. Информация об административном регламенте размещена на сайте Таштагольского муниципального района и в реестре муниципальных услуг. Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  4. Оказание муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципального имущества Таштагольского муниципального района     (далее - Комитет) по адресу: Кемеровская область, г.Таштагол, ул.Ленина,  дом 60, каб.N406.
Сведения о графике работы комитета:
Понедельник-пятница: 8.30 -17.30 (перерыв 12.30-13.30).
Выходной: суббота, воскресенье
Контактные телефоны  комитета:
- председатель комитета: (38473) 33029;
- специалисты комитета: (38473) 33017.
Информацию о режиме работы комитета, а также о процедуре предоставления муниципальной услуги можно также получить на официальном сайте Администрации Таштагольского муниципального района www.ako.ru/tashtagol
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора аренды, договора безвозмездного пользования;

2) отказ в заключении договора аренды, договора безвозмездного пользования.

6. Муниципальная услуга предоставляется на основании Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,  Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии  малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Приказа Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации № 67 от 10.02.2010 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества»),  постановлением Администрации Таштагольского района от  23.06.2008 года № 49 «Об утверждении перечня целевого муниципального имущества  Таштагольского района для передачи в аренду субъектам малого   и среднего  предпринимательства»

7. Максимальные сроки предоставления муниципальной услуги:

1) без проведения торгов – 30 дней;

2) по итогам проведения торгов (аукционов, конкурсов) – 60 дней.

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов:
1) заявление, которая должна содержать следующую информацию (Приложение № 1 к настоящему Регламенту):

а) сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, контактный телефон;

б) характеристика имущества, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес) - для недвижимого имущества);

в) цель использования имущества;

г) срок использования имущества;

д) подпись заявителя.

2) к заявлению прилагаются следующие документы:

а) копии учредительных документов (для юридических лиц);

б) документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор аренды муниципального имущества от имени юридического лица       (для юридического лица), документ, удостоверяющий личность;

в) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

В 5-дневный срок со дня регистрации заявления Комитет, в электронной форме, с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, направляет в ИФНС России по Кемеровской области запрос на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

 9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме аукциона: 

1) заявление (Приложение № 2 к настоящему Регламенту), которая должна содержать следующую информацию:

а) фирменное наименование (наименование), сведения                               об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес     (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность для физических лиц; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения                      о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица     на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявление на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица                             и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения                        о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж)  документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка,    в случае, если в аукционной  документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

з) опись представленных документов;
В 5-дневный срок со дня регистрации заявки Комитет, в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, направляет                            в соответствующее структурное подразделение ИФНС России запрос                на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

10. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов в форме конкурса: 

1) заявление (Приложение № 3 к настоящему Регламенту), которая должна содержать следующую информацию:

а) фирменное наименование (наименование), сведения                               об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес     (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность для физических лиц; 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения                      о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица     на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя  или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении совершения крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица                            и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения                        о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж)  документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка,    в случае если в конкурсной документации содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

з) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае       если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок             на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

и) предложение о цене договора;

к) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

л) опись представленных документов.
В 5-дневный срок со дня регистрации заявки Комитет, в электронной форме, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, направляет                            в соответствующее структурное подразделение ИФНС России запрос                на предоставление выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

11. Основания отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего Административного регламента:
1) отсутствие в тексте заявления:

а) сокращенного наименования и указания на организационно-правовую форму юридического лица, фамилии, имени, отчества физического лица; почтового адреса, контактного телефона;

б) характеристики имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес) - для недвижимого имущества);

в) цели использования имущества;

г) срока использования имущества;

д) подписи заявителя.

2) отсутствие, прилагающихся к заявке следующих документов:

а) учредительных документов (для юридических лиц);

б) документов, подтверждающих полномочия лица, заключающего договор аренды муниципального имущества от имени юридического лица      (для юридического лица), документов, удостоверяющих личность;

в) копий документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

12. Основания отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, отсутствуют.

13. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги               без проведения торгов:
1) отсутствие на момент обращения свободного муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

2) по имуществу, указанному в заявлении,  принято решение                       о приватизации, о передаче в аренду или безвозмездное пользование                (на основании ранее поступившей заявки), о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд;

3) имущество, указанное в заявлении, не является муниципальной собственностью Таштагольского муниципального района;

4) наличие у заявителя задолженности по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества;

5) подачи заявки заявителем, не являющимся субъектом малого                 и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в случае включения объекта, на который подана заявка, в Перечни муниципального имущества, предназначенного для предоставления в аренду субъектам алого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства.
6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица          или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом                     и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя                 в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации                           об административных правонарушениях на день подачи заявки.

14. Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов:
1) непредставления документов, определенных пунктами 9 и 10 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано            в извещении о проведении конкурса или аукциона;

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе,          в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

4) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем,            не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства                 или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого   и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

5) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица          или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом                     и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя                  в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации                           об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки               на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга заключаются в следующем:

1) организация приема заявителей осуществляется по следующему              графику:

а) письменные обращения о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя председателя Комитета, регистрируются и передаются для рассмотрения      и принятия решения.
б) устные обращения по предоставлению муниципальной услуги                к специалистам Комитета по использованию муниципального имущества              и контролю за его состоянием .

2) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями и информационными стендами с образцами заполнения запросов         и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
19. Для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной              или письменной форме в Комитек по адресу: Кемеровская область, г.Таштагол, ул.Ленина,  дом 60, каб.N406., электронной почтой munizt@ofukem.ru , официальном сайте Администрации Таштагольского муниципального района www.ako.ru/tashtagol и Единого портала государственных                         и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).
20. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается      при предоставлении услуги в сроки, определенные пунктом 7 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ             ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
21. Состав Административных процедур.

1) рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;
3) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;

4) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги             и (или) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена                    в приложении 4 к настоящему Регламенту.
22. Последовательность и сроки выполнения административных процедур: 

1) рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Рассмотрение вопроса о предоставлении в аренду муниципального имущества осуществляется на основании обращения, в котором указываются цель использования имущества, его местоположение (для недвижимого имущества), а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны         для связи. Заявитель может обратиться с обращением о предоставлении муниципальной услуги  устно, письменно, по электронной почте, посредством автоматизированной информационной системы «Реестр государственных           и муниципальных услуг Кемеровской области»            и Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).  

Обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя Главы Таштагольского района, регистрируются через приемную Администрации Таштагольского муниципального района  и передаются в Комитет  для рассмотрения  и принятия решения.

Срок выполнения указанных действий три рабочих дня.

При обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Комитет, специалист Комитета проводит устное консультирование заявителя, результатом которого является информирование о возможности предоставления имущества в аренду, безвозмездное пользование:

а)  без проведения торгов;

б) путем проведения торгов.

 В случае наличия возможности предоставить имущество в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов заявителю выдается бланк заявления, содержащий полную информацию о комплекте документов, о сроке возврата заявления и представления пакета документов в Комитет. Заявка подлежит регистрации в Журнале выдачи заявлений с указанием номера            и даты.

В случае, если имущество может быть передано в аренду, безвозмездное пользование, только по итогам торгов, заявителю дается краткое пояснение        о процедуре проведения торгов, источнике размещения извещения                       о проведении торгов, примерной дате размещения извещения.  

2) прием и рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов:
а) специалист Комитет в 5-дневный срок с момента регистрации заявления  осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Таштагольского района;
б) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения краткосрочных (на срок менее одного года) или долгосрочных договоров (в данном случае подготовка проекта договора осуществляется            в 5-дневный  срок с момента подписания постановления Администрации Таштагольского района;
в) подписанный заявителем договор в 2-дневный срок подписывается председателем Комитета;

г) подписанный и зарегистрированный договор выдается заявителю           в часы приема Комитета;

Процедура предоставления муниципальной услуги без проведения торгов, приостанавливается в случае: 
- установления факта отсутствия документов, предусмотренных  пунктом 8 настоящего Регламента, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 8 настоящего Регламента. В этом случае специалист Комитета сообщает заявителю о наличии препятствий                        для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах  и предлагает принять меры к их устранению. Заявление вместе с пакетом документов возвращается заявителю. Процедура приема и рассмотрения заявления и необходимых документов возобновляется с момента устранения заявителем выявленных недостатков и нарушений.

При нежелании устранить выявленные нарушения и недостатки заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в устной форме лично (при представлении документов в часы приема), по телефону  либо в письменной форме. В этом случае срок подготовки ответа в письменной форме составляет 30 дней;
е) процедура приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставляемой путем проведения аукциона или конкурса, отсутствует. 

 3) прием и рассмотрение заявки о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов:
а) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения краткосрочных (на срок менее одного года) или долгосрочных договоров;

б) после представления заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в пунктах 9 и 10 настоящего Регламента, Комитет в сроки, установленные в документации, проверяет правильность оформления заявления, а также наличие     и комплектность представленных документов;

в) при установлении факта отсутствия необходимых документов, предусмотренных пунктами 9 и 10 настоящего Регламента, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 9 и 10 настоящего Регламента, Комитет данный факт вносится   в протокол рассмотрения заявок, а заявитель письменно, не позднее дня следующего за подписанием протокола уведомляется об отказе в признании участником торгов; 
г) после признания заявителя победителем торгов с ним заключается договор. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

23.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета и должностными лицами комитета, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

24. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Кемеровской области.

25.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги.

26.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

27.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ                           «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Трудовым кодексом Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,   А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

28. Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба может быть высказана устно на личном приеме или направлена письменно председателю Комитета или Главе Таштагольского района. Рассмотрение жалобы осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Должностное лицо, получившее жалобу, совершает следующие действия:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

б) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

в) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

29. Письменная жалоба, поступившая в Комитет или Главе Таштагольского района, рассматривается в 30-дневный срок со дня регистрации жалобы. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, председатель Комитета  или Глава Таштагольского района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета  или Глава Таштагольского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если по обращению требуется провести служебное расследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы Таштагольского района. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления до истечения 30-дневного срока. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Обращение заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
                                                                                                                 Приложение 1
                                                                                      Главе Таштагольского района 
                                В.Н.Макута

                                                                                      от___________________________________

                                                                                      (должность, наименование юрлица

                                                                                       ____________________________________










Ф.И.О.)

                                                                                       ____________________________________

                                                                                       (юридический адрес (для ИП и физ.лиц









              домашний) 








     телефоны:_________________________








     E-mail​_____________________________
                                                                                        ОГРН_____________________________
                                                                                        ИНН______________________________


                                                                       Заявление

Прошу  Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) следующее имущество: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ , расположенное по адресу (для недвижимого имущества): Кемеровская область, ______________ _______________________________________________________________________________________.
_______________________________________________________________________________________Для использования в целях:_________________________________________________________________________________,

Площадью (для недвижимого имущества)________________________________________________. 

Подпись арендатора (заявителя): ______________________         Дата:                          

Виза об отсутствии задолженности по арендным платежам __________________________________________________________________/___________________/
                                                                                 Заявка № _____ от «____»____20__г. 

                                                                Выдал заявку:____________________/_____________/  

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ
Арендатор, желающий заключить договор аренды обязан предоставить в Комитет по управлению муниципального имущества Таштагольского муниципального района  следующие документы: 

1. Надлежащим образом заполненный бланк настоящего заявления;

1.  Копии учредительных документов и документ, подтверждающий полномочия лица, заключающего договор (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

                                                              Приложение 2






В комитет по управлению 

муниципальным имуществом

 Таштагольского муниципального района

З А Я В К А

на участие в аукционе

Изучив данные сообщения о проведении открытого аукциона по сдаче в аренду муниципального имущества, я ________________________________________________________________

________________________________________________________________
согласен приобрести право заключения договора аренды на __________________ площадью _____ кв.м. в доме N ___по улице __________, г. или пос._________________ сроком на ________ со дня проведения аукциона до ____________ 20___ года ( лот N___).

В случае победы на аукционе принимаю на себя обязательство подписать протокол подведения итогов аукциона в день его проведения и заключить договор  аренд муниципального имущества в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

Я согласен с тем, что в случае признания меня победителем аукциона и моего отказа от подписания протокола подведения итогов аукциона, договора на аренду муниципального имущества, сумма внесенного мною задатка перечисляется в бюджет Таштагольского района.

До подписания договора аренды муниципального имущества настоящая заявка вместе с протоколом аукциона будут считаться имеющими силу договора между мною и Организатором.

Совершено «______»________________201__ года ______час. _______ мин.

Ф.И.О. Заявителя _____________________________________________________
Паспорт серии _________ N ______________, выданный ______________

__________________________________________________________дата выдачи _____________________________________________________ 

Платежные реквизиты участника, счета в банке, на который  перечисляется сумма  возвращаемого задатка___________________________ _________________________________________________________________
Подпись участника _________________________

Принято: ____________________________________

( заполняется Организатором)

Дата ________________________201__г. _____ час. _____ мин.
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   В комитет по управлению 

муниципальным имуществом

 Таштагольского муниципального района
ЗАЯВКА
на участие в конкурсе на право заключения договора аренды 
на_________________________________________________________________
(описание объекта, согласно конкурсной документации)

________________________________________________________________
 общей площадью ________ кв.м., расположенное по адресу: Кемеровская область , ________________________________________________________
       (адрес объекта, согласно конкурсной  документации)

1. Изучив документацию конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества, осмотрев техническое состояние ________________________________________________________________,

                                       (наименование организации, место нахождения и почтовый адрес) 

в лице_______________________________________________________________

                                    (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных           в указанных выше документах.

2. В  случае  признания  нас победителями  конкурса  обязуемся               не позднее 5 дней со дня получения уведомления о результатах конкурса подписать договор аренды по предмету конкурса в соответствии          с известными нам требованиями конкурсной документации. 

3. Если количество баллов, присвоенных нашей заявке будет максимальным после победителя, то в случае отказа победителя конкурса         от подписания договора аренды муниципального имущества  с Комитетом по управления муниципальным имуществом Таштагольского муниципального района, мы обязуемся подписать данный договор аренды муниципального имущества.

3. Мы согласны с тем, что в случае непредставления нами документов, указанных в конкурсной  документации, либо наличия в таких документах недостоверных сведений, несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной  документации, наша организация  не будет допущена комиссией к участию в конкурсе. 

Настоящим мы  гарантируем достоверность представленной нами              в заявке информации. Нам известно, что в случае установления недостоверности представленной нами в заявке информации  наша организация может быть отстранена комиссией от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора.

4. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем конкурса  и нашего отказа от заключения договора аренды муниципального имущества, являющегося предметом конкурса, внесенный нами задаток не возвращается.

5. Наши юридический и фактический адреса, телефон, факс, E-mail, банковские реквизиты, ОГРН, ИНН:_________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять                                  по адресу:__________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя

Подпись главного бухгалтера

М.П.

Примечание:
1. Внесение Претендентом изменений в заявку не допускается.

2. В случае изменения Претендентом содержания Заявки комиссия вправе отклонить от рассмотрения данную заявку.
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования





Проведение


торгов





Предоставление


муниципальной


услуги путем


проведения


торгов





Предоставление


муниципальной услуги без


проведения торгов





Регистрация заявления в отделе


документооборота 





Рассмотрение заявления Главой Таштагольского  района и передача его на исполнение в комитет





Прием заявления от заявителя





Рассмотрение заявления председателем комитета, передача специалисту заявления для исполнения








