                                                   КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

                          ТАШТАГОЛЬСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

                             АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-КАБЫРЗИНСКОГО

                                                 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ   

                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 09.04.2014 г № 6 –п

О проведении Дня открытых дверей в администрации Усть-Кабырзинского

                                       сельского поселения  

           В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25 –ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» ( с изменениями от 03.05.2011 г),

От 09.02.2009 г № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов Местного самоуправления»:

        1. Совместно со специалистами администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения ежегодно  в соответствии с заявкой образовательного учреждения и утвержденным планом мероприятий организовывать проведение Дней открытых дверей.
        2. Утвердить Правила поведения участников Дня открытых дверей в здании администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения согласно приложения № 1

        3. Главному специалисту по кадровым вопросам разработать План проведения Дня открытых дверей в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения

        4. Разместить настоящее постановление в сети Интернет на сайте «Усть-Кабырзинское сельское поселение» и на информационном стенде в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения.

        5. Контроль за выполнением постановления возложить на главного специалиста по кадровым вопросам Тыдыякову Л.Е.
Глава Усть-Кабырзинского

Сельского поселения                                                                   В.А.Топаков

                                                                                                   Приложение № 1

                                                                       к постановлению администрации  

                                                                      Усть-Кабырзинского сельского поселения 

                                                                          от 09.04.2014 г № 6 –п

                                                 ПРАВИЛА

                    поведения участников Дня открытых дверей 

         в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Настоящие правила определяют нормы поведения участников Дня открытых дверей при посещении ими администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения и направлены на обеспечение установленного порядка.

1.2. Правила поведения участников дня открытых дверей разработаны в целях обеспечения, соблюдения общественного порядка, в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения, создания единых требований к обеспечению режима доступа в здание, создания условий обеспечения безопасности участников и работников администрации.
2. Права участников Дня открытых дверей.

2.1. Участники Дня открытых дверей ( далее- участники) вправе :

- посещать администрацию Усть-Кабырзинского сельского поселения в дни, установленные графиком мероприятий по проведению Дня открытых дверей;

- фотографировать мероприятия Дня открытых дверей, участниками которых они являются;

-посещать места общего пользования в администарции Усть-Кабырзинского сельского поселения;

- задавать вопросы о деятельности администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения.

3. Обязанности участников Дня открытых дверей

3.1. Участники обязаны :

- соблюдать нормы поведения в общественных местах;

- Не допускать проявлений неуважительного отношения к работникам администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения и другим участникам;

-бережно относиться к имуществу администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения, соблюдать чистоту, тишину и порядок в здании.
3.2. В администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения запрещается :

- находиться в служебных кабинетах без разрешения специалистов администрации, в котором проходит мероприятие ;

- выносить из администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения документы и имущество;

- помещать на стенах здания объявления личного характера;

-находиться в состоянии алкогольного, наркотического и токсического опъянения;

- курить;

-проходить в здание с домашними животными.

4. Ответственность участников Дня открытых дверей за нарушение настоящих правил.

4.1.В случае нарушений участниками требований, содержащихся в разделе 3 настоящих правил специалисты вправе делать нарушителям замечания.

4.2. В случае несоблюдения п.3.2 настоящих правил специалист, ответственное лицо администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения доводит информацию до руководителя группы участников с просьбой удаления участника(ов) из администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения.
4.3. В случае умышленного уничтожения либо повреждения имущества и иных материально-технических ценностей на виновных лиц наряду  с административной либо уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный имущественный вред.
                                                                                                               Утверждаю:

                                                                                         Глава Усть-Кабырзинского

                                                                                         сельского поселения

                                                                             _______________В.А.Топаков

                                                                            «_____»_______________2014 г

                                                  ПЛАН

                     проведения Дня открытых дверей

в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения

	№ п/п
	Мероприятие, место проведения
	  срок
	ответственный

	1
	Провести День открытых дверей в администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения с учащимся школы № 26, 9 кл – 7 человек

	15.04.2014 г
с 13.00 час.
	Тыдыякова Л.Е. главный специалист по кадровым вопросам

	2
	- знакомство с работой администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения
	
	Тыдыякова Л.Е. главный специалист администрации Усть-Кабырзинского сельского поселения

	3.
	-встреча с Главой поселения
	
	Топаков В.А. Глава Усть-Кабырзинского сельского поселения

	4
	-встреча со специалистами администрации
	
	Тыдыякова Л.Е. гл. специалист по кадровым вопросам
Шуренкова В.А. ведущий специалист

(землеустроитель)

Богданов Б.Е. специалист ГО и ЧС

Полетаева С.В. главный специалист(бухгалтер)

Топакова Н.В. ведущий специалист по экономическим вопросам



	5. 
	Подведение итогов, анкетирование учащихся
	
	Тыдыякова Л.Е. главный специалист по кадровым вопросам

	6
	Совместная работа учащихся со специалистами администрации, связанная с приемом населения п. Усть-Кабырза
	
	Топаков В.А. Глава Усть-Кабырзинского сельского поселения
Тыдыякова Л.Е. гл. специалист по кадровым вопросам

Шуренкова В.А. ведущий специалист

(землеустроитель)

Богданов Б.Е. специалист ГО и ЧС

	
	
	
	


